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& AMAZONAS

PORTARIA NORMATIVA N° 015/2026-DETRAN/AM/DP

Institui a Comisséo Setorial de Avaliagdo
de Documentos — CSAD no ambito do
Departamento Estadual de Transito do
Amazonas — DETRAN-AM.

O DIRETOR PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE
TRANSITO DO AMAZONAS, no uso de atribuicdes que lhe sdo conferidas por Lei,
e, CONSIDERANDO o Decreto n° 37.899, de 23 de maio de 2017, que institui o Sistema
de Arquivos e Gestdo de Documentos do Estado do Amazonas — SAGED-AM,;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissao Setorial de Avaliacdo de Documentos — CSAD no ambito do
Departamento Estadual de Transito do Amazonas — DETRAN-AM.

Art. 2° Fica instituida a Comissdo Setorial de Avaliacdo de Documentos —
CSAD/DETRAN-AM, com a finalidade de orientar e coordenar o processo de analise,
avaliacdo e selecdo dos conjuntos documentais arquivisticos do DETRAN-AM.

Art. 3° Compete a CSAD/DETRAN-AM:

| — Promover a divulgacdo e orientar a aplicagdo do Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) relativos as
atividades-fim aprovados pelo Arquivo Publico do Estado do Amazonas (APEAM);

Il — Elaborar e divulgar o Plano de Classificacdo de Documentos e a Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim do DETRAN-AM,
bem como promover sua atualizacdo, quando necessario, revisando prazos de guarda e
destinacdo final e encaminhando-os para aprovacao do APEAM;

[l — Elaborar, excepcionalmente, Plano de Destinacdo de Documentos (PDD), quando os
conjuntos documentais ndo constarem no PCD e na TTD relativos as atividades-fim ou
guando ndo houver PCD e TTD relativos as atividades-fim;

IV — Aplicar os procedimentos para eliminacdo de documentos de arquivo no ambito do
DETRAN-AM, observada a legislacéo vigente;

V — Analisar, aprovar e encaminhar ao Diretor-Presidente do DETRAN-AM as Listagens
de Eliminagédo de Documentos produzidas em seu ambito de atuagéo;

VI —Analisar e aprovar os editais de ciéncia de eliminag&o de documentos e 0s termos de
eliminacgdo de documentos;

VII — Providenciar, quando necessario, as datas de aprovacao das contas pelo Tribunal de
Contas do Estado relacionadas ao conjunto documental avaliado;
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VIII — Orientar a formacdo de grupos de trabalho nas unidades organizacionais do 6érgéo,
responsaveis pela analise, avaliacdo e selecdo dos conjuntos documentais produzidos e
acumulados, em conformidade com os instrumentos técnicos de gestdo aprovados pelo
APEAM,;

IX — Promover treinamento em servico e acdes de capacitacdo e reciclagem em sua area
de competéncia, em articulacdo com o setor responsavel pelos arquivos do 6rgéo;

X — Articular-se com as demais unidades organizacionais do 6rgéo; e
XI — Emitir normas e diretrizes inerentes as atividades sob sua responsabilidade.
Art. 4° A CSAD/DETRAN-AM sera composta por:
I — Um arquivista ou servidor responsavel pelos servigos arquivisticos, que a presidira;
Il — Servidores representantes das unidades organizacionais do DETRAN-AM;
— Servidores com formacéo na area de Historia, Ciéncias Sociais ou Sociologia; e
IV — Servidores que atuem no campo de conhecimento relacionado ao acervo objeto da
avaliacdo, tais como advogado, contador, economista e técnico em informaética, entre
outros.
§ 1° A CSAD contard com um presidente, cinco membros titulares e respectivos suplentes.
8§ 2° Poderdo integrar a Comissao representantes das seguintes unidades organizacionais:
| — Departamento Administrativo-Financeiro — DAF;
Il — Diretoria Técnica;
[Il — Geréncia de Contabilidade e Arrecadacdo — GECAR,;
IV — Geréncia de Gestdo de Pessoas — GGP;
V — Geréncia de Tecnologia da Informagéo — GTI;
— Geréncia de Veiculos; e
VII — Assessoria Juridica — AJUR.

8§ 3° O mandato dos membros da CSAD seré de dois anos, permitida uma recondugao por
igual periodo.

8 4° Os membros indicados nos incisos | a Il deste artigo integrardo a CSAD e a SCAD
como membros efetivos.
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8 5° Na inexisténcia de servidores com formacdao nas areas previstas nos incisos Il e 1V,
poderdo ser designados membros de outras instituicdes publicas ou privadas.

8 6° Os membros indicados no inciso IV atuardo como convidados, sem direito a voto.

8 7° Seré substituido o membro que faltar a trés reunides, consecutivas ou ndo, com ou
sem justificativa.

8 8° A CSAD reunir-se-4 ordinariamente, no minimo, uma vez por trimestre e,
extraordinariamente, sempre que convocada por seu presidente ou por solicitagcdo de um
terco de seus membros.

8 9° O qudrum de reunido da CSAD é de maioria absoluta de seus membros, e 0 quérum
de aprovacdo € de maioria simples, cabendo ao presidente o voto de qualidade em caso
de empate.

8 10° A participagdo na CSAD constitui servico publico relevante e ndo serd
remunerada.

Art. 5° Para auxiliar os trabalhos da CSAD/DETRAN-AM poderdo ser instituidos,
formalmente:

| — Grupos de trabalho (GTs) nas unidades organizacionais do DETRAN-AM; e

Il — Subcomissdes de avaliacdo de documentos (SCADSs) nas respectivas unidades
descentralizadas.

Paragrafo unico. As SCADs serdo subordinadas tecnicamente a CSAD/DETRAN-AM
e serdo instituidas por ato dos titulares das respectivas unidades descentralizadas.

Art. 6° Fica revogada a Portaria n° 2.627, de 8 de agosto de 2017.
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

CIENTIFIQUE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE. GABINETE DO DIRETOR-
PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DO AMAZONAS, em
Manaus, 07 de julho de 2026.

(Assinado Digitalmente)
MARCOS JANIO DA SILVA COSTA
Diretor-Presidente
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